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Clanok |
Zakladné ustanovenia.

1. Legislativna tuprava

Smernica definuje postupy pri poskytovani informaditoré vychadzaju z ustanoveni
z&konov v plathom zneni:

. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam

. 9/2010 Z. z. ot®znostiach

. 71/1967 Zb. o spravhom konani (spravny poriadok)

O O O

2. Definicie

Povinna osobaplni povinnos voti fyzickym a pravnickym osobam, ktoré si uplajti svoje
pravo na informacie. V zmysle § 2 ods.1 zdkona21d@ je UMMS povinnou osobou..

Kazdy ma pravo na pristup k informéciam, ktoré maju poeiosoby k dispozicii.

Informacie sa spristufiuju bez preukazania pravneho alebo iného dévodwaéujmu, pre
ktory sa informacia pozaduje.

ZiadateP je fyzicka alebo pravnicka osoba, ktora poziagarstupnenie informacii.

Hromadnym pristupom k informéaciam je pristup neobmedzeného okruhuat&iov
prostrednictvom siete internetu.

Zverejnenou informaciou je informacia, ktori méze kazdy opakovane ladava
a ziskava.

Sprievodnou informéciou je informacia, ktora Uzko savisi s poZzadovanouarmiaciou,
najma informécia o jej existencii, povode ¢ dévode odmietnutia spristupmforméciu,
o dobe, poas ktorej odmietnutie spristupnenia informaci@ tiarkedy bude opatovne
preskumany.

Osoba so zmyslovym postihnutinje osoba nevidiaca, slabozraka, napaca alebo
nedoslychava, ktord ma obmedzend schappasiorozumievani.

Clanok Il

Povinné zverejiovanie informacii.

Informéaciami, ktoré je UMMS v zmysle § 5 ods.1 za&®11/2000 povinne zverefni
spésobom umaitjucim hromadny pristup k informaciam su:
« spbsob zriadenia, pravomoci a kompetencie a pogan@anej Struktiry UMMS
* miesto,cas a sposob, akym mozno ziskawvdormacie, kde mozno potidiados,
navrh, podnet,taznos alebo iné podanie
* miesto lehota a spdsob podania opravného prostriaakoznosti sudneho
preskimania rozhodnutia UMMS, vratane vyslovnéhedewia poZziadaviek, ktoré
musia by splnené
« postup, ktory musi UMMS dodrzia¥ari vybavovani v3etkych Ziadosti, navrhov



a inych podani, vratane prislusnych lehét, ktonéumé dodrza

« prelad predpisov, pokynov, in&trukcii, vykladovych steisk, podia ktorych UMMS
kona a rozhoduje alebo ktoré upravuju prava a pmati fyzickych a pravnickych
0sob véi UMMS

« sadzobnik spravnych poplatkov, ktoré UMMS vyberéma@vne Gkony a sadzobnik
Uhrad za spristwpvanie inform@cii.

Uvedené informéacie UMMS zverrjje na webovom sidle http://www.umms.sav.sk/
Povinne zverejiované zmluvy, faktary a objednavky

UMMS pod’a zakona. 211/2000 povinne zvetgjje zmluvy, faktiry a objednavky.
Faktary a objednavky su zvetieyané na vlastnej webovej stranke dstavu www.unansk.
Zmluvy, ktoré uzaviera UMMS, a ktoré obsahuji mféciu o pouzivani verejnych
prostriedkov, nakladania s majetkom Statu, alelidaania s finatnymi prostriedkami
Eurdpskej Unie, su zvergvané v centralnom registri zmllv.

Clanok 11
Spristupnovanie informacii na ziados.

UMMS spristupni iba informacie o hospodareni s jmgrai prostriedkami, nakladanim

s majetkom Statu, o zivotnom prostredi, o Ulohdeh@odbornych sluzbach tykajucich sa
Zivotného prostredia a o obsahu plnesinaostiach vykonavanych na zaklade uzatvorenej
zmluvy.

Informacie, ktoré by museli Isyna zaklade Ziadosti :
*  NOvo vytvorene,
* Ucelovo upravované ( nove vygty, rozbory, prognozy, Statistiky, stanoviska avpe
nazory)
nie su informaciami v zmysle zakona 211/2000.

1. Podavanie ziadosti

Ziados’ o spristupnenie informécii mozno péda
« pisomne na adresWstav materialov a mechaniky strojov SAV, Ra&ianska 75 ,
831 02 Bratislava.Na tejto adrese mozno tak isto ptdaavrh, podnet,taznos
alebo iné podanie. Podanie sa posudzujé&gpobsahu .(822 ods.1 zakona 211/2000, §
19 ods.2 zakona 71/1967, § 3 ods.2 zakona 9/2010).

e Ustnev pracovnych dioch v ¢ase od 8:00h do 14:0Qlosobne, alebo telefonicky
¢isle: 02/ 44254 75ITakto podanu ziadosspiSe zamestnanec ktorému bola podana
(Priloha¢.1).

« faxom n&isle :02/ 49268 312

» elektronickou postou na adresemmssekr@savba.sk

Zo Ziadosti musi kyzrejmé:
» ktorej povinnej osobe je &gna
* meno, priezvisko, nazov alebo obchodné meno Zikalgtho adresa alebo sidlo
» ktorych informacii sa Ziadégyka



» aky spdsob spristupnenia informacii Ziatlatavrhuje

Ak Ziados’ nema predpisané nalezitosti UMMS bezodkladne #&talayzve, aby v lehote 10
dni nedplnd Ziada'sdoplnil a zarové ho poii o tom, ako treba doplnenie urébi

Ziadog’ je podana tiom, kel’ bola ozndmena povinnej osobe prislusnej vo vetitko

2. Odlozenie ziadosti

Ak napriek vyzve ZiadatezZiados v stanovenej lehote nedoplni, UMMS ZiatloslloZi bez
vydania rozhodnutia.

3. Postupenie Ziadosti

Ak UMMS nema pozadované informacie k dispozicii@wadomos o tom, kde mozno
informaciu ziské, postupi ziadasdo 5 dni od dortenie tejto povinnej osobe. Postupenie
Ziadosti bezodkladne oznami Ziadaé.

Ak UMMS nema pozadované informéacie k dispozicieabze Ziadaspostipi’ odmietne ju
rozhodnutim.

4. Spristupnenie informacii

Informéciu je UMMS povinny spristupfibez zbyténého odkladu najneskér do 8
pracovnych dni a do 15 pracovnych dni ak sprigtjgpinformacie nevidiacej osobe
Vv pristupnej forme.

Predzit' lehotu najviac o 8 pracovnych dni mdéze UMMS lerzaeaznych dévodov, ktoré
oznami bezodkladne Ziadéoei.

Informécie sa spristuipju spésobom w@enym Ziadatbom, najmé Ustne, nahliadnutim do
spisu vratane moznosti vyhot6\si odpis alebo vypis, odkopirovanim informacikdn,
telefonicky, poStou a elektronickou poStougpm sa prihliada na charakter informacie

a technické moznosti UMMS. Ak informéaciu nemozndsipipni’ spésobom wenym

v Ziadosti, UMMS dohodne so Ziadkten iny spdsob spristupnenia informéacie.

V pripade, Ze Ziadatehce nahliadniido dokumentu, roBiodpisy alebo kdpie spisov, mbéze
tak urobt’ len pod doBiadom povereného zamestnanca. Informéacie poskytované
prostrednictvom elektronickej poSty alebo na etakttkych nosioch, je povinny povereny
zamestnanec zabezpitak, aby Ziadatenemohol poskytnutd informaciu dodébe zmert.

Osoby nevidiace, alebo slabozraké po predlozenekiigana s'azkym zdravotnym
postihnuti, m6Zu poZadot/apristupnenie informacie pristupnou formou :

* slepeckym (Braillovym ) pismom alebo

e zv&Senym typom pisma.

Ak predmetom Ziadosti je ziskanie uz zverejnenybrinacii, UMMS najneskor do 5 dni od
podania Ziadosti oznami Ziadédgi Udaje, ktoré umaiuju vyh’adanie a ziskanie zverejnenej
informéacie. Uvedené Udaje méze UMMS poskytigtne alebo telefonicky. Ak Ziad#teva

na spristupneni informéacii, UMMS mu ich spristufuefiota na spristupneniecsaa plynd
dinom, kel Ziadat& oznami, Ze trva na spristupneni informacie.



Po zaevidovani Ziadosti na sekretariate rididiteude kopia Ziadosti postupena na
hospodarsko-spravny usek (HSU). Vedtca HSU rozleodspolupraci s ostatnymi
oddeleniami o poskytnuti / neposkytnuti informasigjsobe a lehote jej poskytnutia

a o odloZeni ZiadostZa pravdivost’ a uplnog’ poskytnutej informacie je zodpovedny
veduci oddelenia, ktory takuto informaciu poskytol. Z priebehu procesu vypracuje veduca
HSU zaznam, ktory predlozi do evidencie na sekégtdadite’a (prilohas.2). V pripadne ze
Ziados' zamietne, vypracuje rozhodnutie (Prilah3)

5. Obmedzenie pristupu

Ak pozadovana informacia tvori utajovany skukos” , alebo je predmetom bankového alebo
daioveého tajomstva, UMMS ju nespristupni s uvedenikand na prislusny pravny predpis.

Informacie, ktoré sa dotykaju osobnosti a sukrotyzéckej osoby, pisomnosti osobnej
povahy, podobizne, obrazové snimky a obrazové kasizaznamy tykajluce sa fyzickej
osoby alebo jej prejavov osobnej povahy UMMS sppist len vtedy, ak to ustanovuje
osobitny zakon, alebo s predchadzajlucim pisomnyrtasam dotknutej osoby.

6. Vydanie rozhodnutia

Ak UMMS poskytne ziadat®evi pozadované informécie v stanovenom rozsahbatée
urobi rozhodnutie zapisom v spise (Prilgt). Proti takémuto rozhodnutiu nemozno pbda
opravny prostriedok.

Ak UMMS nevyhovie Ziadosti hoci lencasti vyda o tom v lehote do 8 pracovnych dni
pisomné rozhodnutie.

Ak UMMS informacie v lehote neposkytol, nespristilipani nevydal rozhodnutie
predpoklada sa, Ze vydal rozhodnutie, ktorym odphieformaciu spristuptii Za de
dorwenia sa potom povaZzuje 3ided uplynutia lehoty na vybavenie Ziadosti.

Rozhodnutie musi iy sulade so zakonmi a ostatnymi pravnymi predpismiisi ho vyda
organ na to prislusny, musi vychatiza spdahlivo zisteného stavu veci a musi obsakiova
predpisané nalezitosti. ( § 46 a 47 zakona 71/1967)

Rozhodnutie musi obsahaviayrok, odévodnenie a poenie o odvolani.

» Vyrok obsahuje rozhodnutie vo veci s uvedenim wstania pravneho predpisu,
pod’a ktorého sa rozhodlo

« V oddvodneni rozhodnutia UMMS uvedie, ktoré skutasti boli podkladom na
rozhodnutie, akymi vahami bol vedeny pri hodnotiikazov, ako pouzil spravnu
Gvahu pri pouziti pravnych predpisov, na zaklaaeykth rozhodoval, a ako sa
vyrovnal s ndvrhmi a namietkamiastnikov konania a s ich vyjadreniami k
podkladom rozhodnutia.

* Pouenie o odvolani obsahuje udéjje rozhodnutie konmé alebai sa mozno proti
nemu odvolg, v akej lehote, na ktory organ a kde mozno odvelpoda. Powenie
obsahuje aj uda§i rozhodnutie mozno preskurthaidom.

« V pisomnom vyhotoveni rozhodnutia sa uvedie UMMSuth vydania rozhodnutia,
meno a priezvisko fyzickej osoby a ndzov pravnidsgby. Rozhodnutie musi tha
Uradnu peiatku a podpis s uvedenim mena, priezviska a fen@pravnenej osoby.



7. Opravné prostriedky

Proti rozhodnutiu UMMS o odmietnuti spristupneni@gdovanej informécie mozno pdda
odvolanie do 15 dni od dafenia rozhodnutia alebo marneho uplynutia lehotyytanie
rozhodnutie. Odvolanie sa podava pisomne na adieBUS a musi by Ziadat&om
podpisané.

O odvolani proti rozhodnutiu UMMS rozhoduije riadlitestavu. Riaditestavu rozhodne

o odvolani do 15 dni. Ak v tejto lehote nerozhodredpoklada sa, Ze odvolanie zamietol

a napadnuté rozhodnutie potvrdil. Zaid®ruienia tohto rozhodnutia sa povazuje druhiy de
po uplynuti lehoty na vydanie rozhodnutia.

Rozhodnutie o odmietnuti Ziadosti mozno preskiimaidnom konani.

8. Evidencia ziadosti

Na sekretariate UMMS sa vedie evidencia Ziadostiékinusi obsahova
* datum podania Ziadosti,
» vyZiadanu informéaciu a navrhovany spdsob poskyanuaformacie
» vysledok vybavenia Ziadosti (poskytnutie informAeiidanie rozhodnutia alebo
postupenie Ziadosti),
* podanie opravného prostriedku.

VSetky formy podania, ktoré boli vyhodnotené akadbis’ o spristupnenie informécii musia
byt zaevidované. Pisomna Ziades eviduje aj v doslej poste. Originaly koreSpaormie sa
uchovavaju na sekretariate riadldge

9. Uhrada nékladov
Osoby so zmyslovym postihnutim su od Uhrady naklamsdobodené.

Ak néklady na poskytnutie informécie obsahuju l&klady za 1 obéalku, poStovné do
hmotnosti 50g , telefonicky alebo Ustne poskytnotarmaciu, Ziadatéuhradu neplati.

Poplatky za materialne naklady za spristupnenaimdcii:

» technické nosie CD, DVD 54
* material na vyhotovenie képii 1 strana A4 0,03 €
» obdalky s dorgenkou 1ks 0,20 €

* postovné a poplatky péid cenniku Slovenskej poSty

Ziadat¢ moze hradi naklady :
« postovou poukazkou na adresu UMMS
* bezhotovostnym prevodom gigslo (£tu 7000009525 / 8180
* v hotovosti do pokladne

Uhrada nékladov sa uje ako séet v3etkych nakladov. UMMS méze Ghradu nékladov
Ziadat&ovi odpusti’.



Clanok IV

Zaveredné ustanovenie.

Ta&to Smernica nadobuda platfi@sitinnog’ 1.7.2012.

V Bratislave, da 1.7.2012.

ZOZNAM PRILOH:

Prilohy s vzorovymi tlgovymi zostavami. Obsahova nam vziad sa menia a dbfaju
pod’a potrieb organizacie a moznosti jednotlivych SWikapii.

Prilohag. 1 Ustne podanie ziadosti
Priloha¢. 2 Zaznam o procese poskytovania informacie
Prilohac.3 Rozhodnutie



Priloha¢.1

A\ ’ Ve . .
- Ustav materialov a mechaniky strojov
) ]
‘ — Slovenska akadémia vied

Ustne podanie Ziadosti o poskytnutie informéacie vraysle zakona& 211/2000
Z. z. 0 slobodnom pristupe k informaciam

Evidertnécislo ziadosti: .........ooovvvviiiiiiiiiiiiiieeeennns
Datum a hodina podania Ziadosti: ...........ccceeeevvevveeveinnnnnns

Forma Ziadosti:  telefonicky / osobne*

Pozadovana informéacia sa tyka UMMS / inej povirosgby*

Pozadovand informéacia:

Dopliujuce informacie :

WAL [0 S o £=1V74= | R POAPIS....cceieeeieeeeeeet e

* nehodiace sa ptarknite



Prilohac.2

A\ ’ Ve . .
- Ustav materialov a mechaniky strojov
) ]
‘ — Slovenska akadémia vied

Zaznam o procese poskytovania informacie v zmyslékona ¢ 211/2000 Z.
z. 0 slobodnom pristupe k informéaciam

Evidertnécislo Zziadosti: ..........evvvviiiiiiiiieiieceeees

Datum dorgenia Ziadosti: ........cooeeeeeeeeieeeiieeiiicemens

Forma Ziadosti: Ustne / pisomne / faxom /elektiort

Meno a priezvisko Ziaddta / obChOdN€ MENO...........ccoeiiiiiiiiccce e

Odlozenie ziadosti
Ziados’ bola odlozenaith ..................... , pretoze néspa predpisané nalezitosti : ktorej
povinnej osobe je dena / meno, priezvisko, ndzov alebo obchodné midat&#a, jeho
adresa alebo sidlo / ktorych informécii sa Zigdgka / aky spdsob spristupnenia informacii
Ziadat& navrhuje*

Ziadat&a nebolo mozné vyzvana doplnenie Ziadosti / Ziad#teol vyzvany na doplnenie

Ziadosti * s potenim dia ............oeeeeeeiiinnnns So stanovenou leba@o ...........................
Ziadaté Ziados nedoplnil / doplnil ...... dni po stanovenej lehote
Vedica HSU: ...oooooeeeicececeeeee e POUPIS. ... oo veeeveeeereeereeeenes

) Postupenie Ziadosti
Pozadované informacie UMMS nema k dispozicii / niispozicii lerciastasne*
Ziadog’ bola postupenand ..................... HStOM. oo naresl

Vedica HSU: ..o, POAPIS. ... oo e eeveee e erraeeeeeens




§ Zamietnutie

Ziadog’ bola zamietnuta aid ..................... bolo vydané rozhodndtie..............ccceeeennnnn.
s odévodnenim zamietnutia.

Veduci oddelenia :.......ccccceeeeeieiiiiiiiceeeeee POAPIS ...

Vedica HSU: ....ocoeeeieeceeeeeee e POUPIS..... oo e veeeveeeereeere e

Poskytnuté informacie

%

D)1= R O............hod. . bola Ziadakevi poskytnuta odpowe osobne,
pisomne, telefonicky, faxom, elektronicky.*

INFOrMACIU POSKYION ... e e e

Rozhodnutie:

Informé&cia bola poskytnuta v stanovenom rozsahza@konom stanovenej lehote na ..n de
po dorieni Ziadosti.

Proti tomuto rozhodnutiu nie je mozné pdd@ravny prostriedok

Veduci oddelenia :.......ccccceeeeeiiiiiiiiiceeeeee POAPIS ... e
Vedica HSU: ....o.coeeeiceceeeeece e POUPIS..... oo eveeeveeeerieereeeenes
Informé&cie boli poskytnuté len ag’ Ziadosti ato informécie O:.........ccccovieeee e
Cag’ ziado$ bola zamietnutd aid .............ccccoeeennen. bolo vydané hodnutie ¢:
.............................. s odévodnenim zzstmitia.

Veduci oddelenia :............ovvvvviiiiiiiicmmcaennnn. POAPIS ... ee e eeeeaeeaaeeeens
Vedica HSU: ..o, POAPIS. ... oo e eeveeeeeeerrseeeeeens
Poznamka:

* nehodiace sa ptarknite
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) Prilohac.3
Ustav materidlov a mechaniky strojov SAV
Racianska 75, 831 02 Bratislava

ROZHODNUTIE

Ustav materidlov a mechaniky strojov SAV pad 8§18 ods. 2 zakon& 211/2000

o slobodnom pristupe k informacidm a o zmene ardwpl niektorych zakonov v platnom
zneni av sulade s § 46 a 47 zakona 71/1976 o rsprakonani (spravny poriadok) v zneni
neskorSich predpisov  vo veci spristupnenia infaimapoda zakona¢. 211/2000

o slobodnom pristupe k informaciam vzdava rozhadnigtorym

odmieta
poda § ............. zékon& 211/2000 o slobodnom pristupe k informaciam Esvpredpis,
konkrétne ustanovenie oktoré sa vyrok opiera) sk informaciu o]
P P PP PR (predraetdosti).
Ziadog’ Podal .....ccoooiiiiiiiii (meno a priezviskopd ..................

a je registrovana patislom ..........ccccceeven e

Odovodnenie

- (uvies’ skutanosti, ktoré boli podkladom na rozhodnutie UMMBymi Gvahami bol
vedeny pri hodnoteni dékazov, ako pouZzil spravrahivpri pouZiti pravnych predpisov, na
zéklade ktorych rozhodoval, a ako sa vyrovnal shmava namietkami&astnikov konania a
s ich vyjadreniami k podkladom rozhodnutia).

- (zhrn’ vSetky zistené skutaosti, ktoré oddvaitliju vyrok)

Poucenie:

Proti tomuto rozhodnutiu mozno padadvolanie v lehote 15 dni od déania v sulade s § 19
ods. 1 a 2 o zakona 211/2000 o slobodnom pristupe k informaciam. Qaivie sa podava na
Ustav materiadlov a mechaniky strojov SAV. Rozhodnjd preskimatimé sudom.

V Bratislave da: ................

Ing. Maria Lazarova
veduca HSU
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